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Microsoft Outlook

Im Folgenden wird die Einrichtung eines E-Mail-Kontos auf dem Exchange-System der TU Clausthal im
E-Mail-Programm Microsoft Outlook beschrieben.

e Wenn Sie bisher noch kein E-Mail-Konto in Microsoft Outlook eingerichtet haben wird Ihnen nach

dem Starten von Microsoft Outlook das folgenden Fenster angezeigt. Klicken Sie bitte auf Weiter
um mit der Einrichtung Ihres E-Mail-Kontos zu beginnen.

Willkommen bei Outlook 2016

Outlook hilft Innen bei der Organisation lhres Lebens mit leistungsstarken Tools fr
E-Mail, Kalender, Kontakte und Aufgaben.

Los geht's. Mit den ndchsten Schritten flgen Sie Ihr E-Mail-Konto hinzu.

e Wahlen Sie Ja und klicken Sie auf Weiter.

https://doku.tu-clausthal.de/doku.php?id=e-mail_und_kommunikation:exchange:microsoft-outlook:start

Dieses Dokument stammt aus der Dokuwiki-Instanz mit dem Titel RZ-Dokumentationen, die vom Rechenzentrum der
Technischen Universitat Clausthal bereitgestellt wird.


https://doku.tu-clausthal.de/
https://www.rz.tu-clausthal.de/
https://www.rz.tu-clausthal.de/
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Konfiguration des Microsoft Qutiook-Kontos *

E-Mail-Konto hinzufigen

Mit Cutlook kdnnen Sie sine Verbindung mit E-Mail-Eonten herstellen, wie dem Microsoft Exchange Server lhrer Crganisation oder
einem Exchange-Onlinekonto als Teil von Microsoft Office 365. Outlook funktioniert auch mit POP-, IMAP- und Exchange
ActiveSync-Eonten,

Machten Sie Quitiook einrichten, um eine Verbindung mit einem E-Mail-Konto herzustellen?

() 18

(Z) Nein

< Zundek ' | Abbrechen

e Wahlen Sie den Punkt E-Mail-Konto aus und tragen Sie lhren vollen Namen (Vor- und
Nachname), lhre Hochschul-E-Mail-Adresse und |hr TUC-Passwort zweimal ein. Klicken Sie
anschlieRend auf Weiter.

Konto hingufigen %

Konto autematisch einrichten
Cutiook kann Thre E-Mai-Konten automatisch konfiguneren,

(®) E-Mail-Konto

4 N

Ihr Mame: Max Mustermann

Beispiek Heike Molnar

E-Manl-Adresse: max.mustermanniEtu-dausthal.de
Beispiek heike@oontoso.com
Kennwort: e

Eennwrort ermeut eingeben: | == reosy
Geben Sie das Eennwort ¢in, das Sie vom Internetdienstanbieter erhalten haben.

L

() Manuelle Konfiguration oder pusitsliche Servertypen

e Sie werden nun noch einmal um die Eingabe Ihres Benutzernamens und Ihres Passwortes
gebeten. Bitte wahlen Sie hier zunachst Weitere Optionen und dann den Punkt Anderes Konto
verwenden aus. AnschlieBend geben Sie lhren Benutzernamen (Format: tu-clausthal\TUC-User)

https://doku.tu-clausthal.de/doku.php?id=e-mail_und_kommunikation:exchange:microsoft-outlook:start
Dieses Dokument stammt aus der Dokuwiki-Instanz mit dem Titel RZ-Dokumentationen, die vom Rechenzentrum der
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und Ihr TUC-Passwort ein. Sie kénnen sich noch entscheiden, ob Ihre Anmeldedaten zuknftig

gespeichert werden sollen, oder ob Sie sie bei jedem Start von Microsoft Outlook erneut
eingeben mochten. Klicken Sie nach der Eingabe Ihrer Anmeldedaten auf OK.

Windows-Sicherheit

Microsoft OQutlook

Verbindung mit max.mustermann@tu-clausthal.de wird

hergestelit.
4 ™
@ tu-clausthal\mmuster17
BB BREBERE
Domaéne: tu-clausthal
Anmeldedaten speichern
\ »

E‘k’eitere Opticnenj

-

@ Anderes Konto verwenden
\
e

]

Abbrechen

e Es wird nun lhnen angezeigt, dass die Einrichtung lhres E-Mail-Kontos in Microsoft Outlook

erfolgreich war. Klicken Sie bitte auf Fertig stellen.

https://doku.tu-clausthal.de/doku.php?id=e-mail_und_kommunikation:exchange:microsoft-outlook:start

Dieses Dokument stammt aus der Dokuwiki-Instanz mit dem Titel RZ-Dokumentationen, die vom Rechenzentrum der

Technischen Universitat Clausthal bereitgestellt wird.


https://doku.tu-clausthal.de/
https://www.rz.tu-clausthal.de/
https://www.rz.tu-clausthal.de/

Seite: 4/6 "Microsoft Outlook" vom 14:06 22. July 2020

Konto hinoufigen x

Hach Thren E-Mail-Servereinstellungen suchen.

Konfiguration

Qutlook schieét die Konfiguration Ihres KEontos ab. Dieser Vorgang kann einige Minuten dauern.
W Netzwerkverbindung herstellen
" Mach max.mustermanni@tu-clausthal.de- Binstellungen suchen
W Am E-Mail-Server anmelden

| Herzlichen Gluckwunsch! Das E-Mail-Konto wurde erfolgreich konfiguriert und kann jetzt venwendet werden. I

[ kentoeinsteliungen Gndern ‘Weiteres Konto hinzufogen...

< Turdck | [Fertig stellen Abbrechen

¢ Klicken Sie auf OK und starten Sie Microsoft Outlook anschlieBRend neu.

Microsoft Outlook b4

Outlock muss neu gestartet werden, damit die aktuellen Anderungen
! ubernommen werden.

e Sie werden nun unter Umstanden noch einmal nach Ihren Anmeldedaten gefragt. Bitte geben
Sie lhren Benutzernamen (Format: tu-clausthal\TUC-User) und lThr TUC-Passwort ein und klicken
Sie anschliefend auf OK.

https://doku.tu-clausthal.de/doku.php?id=e-mail_und_kommunikation:exchange:microsoft-outlook:start
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Windows-Sicherheit

X
Microsoft Outlook
Verbindung mit max.mustermann@tu-clausthal.de wird
hergestellt.
r )

tu-clausthal\mmuster1?

Anmeldedaten speichern
. J

Weitere Optionen

OK j Abbrechen

e Microsoft Outlook startet und zeigt Ihnen an, dass Outlook fir die erste Verwendung vorbereitet

wird. Wenn Sie viele E-Mails in Ihrem E-Mail-Konto gespeichert haben kann dieser Vorgang ggf.
etwas dauern.

Outlook

Outlook wird fdr die &

Postfacheinstellungen werde

e Die Ersteinrichtung lhres E-Mail-Kontos ist abgeschlossen, Outlook startet nun und zeigt Ihnen
den Posteingang lhres E-Mail-Kontos an.

https://doku.tu-clausthal.de/doku.php?id=e-mail_und_kommunikation:exchange:microsoft-outlook:start
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Posteingang - max.mustermann@@tu-clausthal de - Outlook

Start Senden/Empfangen Ordner Ansicht Q Was miachten Sie tun?
~ 7 * . . 2 A .
0 .'_ [5 Ignorieren x ﬂ 2 F e f [F2 Besprechung Verschieben in: 7 53 An Vorgesetzte(n) ;‘ | @ [
F ( I a3
N T\I. . Aufraumen = Archi N —& ;Ie I-) 3 Team-E-Mail v Eiledigt Hichen . 0-)N ”
eue eue Laschen Archivieren ntworten en  Weiterleiten =] - - Verschieben Regeln OneMote ngelesen/
1) Weitere £ Antw § . < & )
E-Mail Elemente = #&J“"k E-Mail antworten & Andwarten und. Heu sistellen - - Gelesen
MNeu L&schen Antworten Quicksteps 7] Verschieben
: <
4 P — . elles Postfach + - . -
Favoriten Aktuelles Postfach durc... 0 | Aktuelles Postfach €2 Antworten 2 Allen antworten (3 Weiterleiten

9ang Alle Ungelesen *  Meuestes Element ¢ Oliver Koch Max Mustermann
Gesendete Elemente . "
’ 4 Gestemn Eine erste Test-E-Mail

Gelschte Elemente b0
Oliver Koch
Eine erste Test-E-Mail Sa %26

4 max.mustermann@tu-clausth... Hallo Max, dies ist eine erste i Hallo Max,

Pesteingan __ :
— dies ist eine erste Test-E-Mail.
Entwiirfe
Gesendete Elemente Viele GriRe
Geldschte Elemente Oliver Koch
Junk-E-Mail
Postausgang
RSS-Feeds

Suchordner

Elemente: 1 Alle Ordner sind auf dem neuesten Stand Werbunden mit Microsoft Exchange [|:| i i)

Hilfreiche Anleitungen fur die Nutzung von Microsoft Outlook finden Sie auch bei
linked.in-Learning.

[mitarbeitende]

Direkt-Link:
https://doku.tu-clausthal.de/doku.php?id=e-mail_und_kommunikation:exchange:microsoft-outlook:start t
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