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Microsoft Office 365

Voraussetzung

Um Microsoft Office 365 nutzen zu kdnnen, ist eine Lizenz fur Microsoft 365 notwendig. Beachten Sie
bitte, dass die Lizenzzuweisung bis zu 2 Stunden dauern kann, bis diese aktiv ist.

Einleitung

Im Zuge des Campus Agreements mit Microsoft stellt die TU-Clausthal ihren Studierenden und
Mitarbeitern Microsoft Office 365 zur Verflgung.

Wichtige Hinweise

e Wir weisen ausdriucklich darauf hin, dass dienstliche Daten nicht auf 6ffentlichen bzw. externen
Speicherlaufwerken (Cloud Services, etc.) gespeichert werden durfen! Fir die Arbeit mit
dienstlichen Daten installieren wir standardmafiig Office 2024 LTCS auf Geraten der TUC.

e Das RZ bietet fur dieses Produkt keinen Support.

e Informationen zur Nutzung finden Sie im Service Portal des Rechenzentrums.

Microsoft 365 Herunterladen

e Falls Sie kein Microsoft 365 Apps auf ihrem Rechner installiert haben. Gehen sie auf Microsoft
365 Downloade Website und laden sie OfficeSetup.exe Datei fur Ihr Betriebs System herunter.

https://doku.tu-clausthal.de/doku.php?id=lizenzen_und_software:microsoft_cloud:office_365
Dieses Dokument stammt aus der Dokuwiki-Instanz mit dem Titel RZ-Dokumentationen, die vom Rechenzentrum der
Technischen Universitat Clausthal bereitgestellt wird.


https://doku.tu-clausthal.de/doku.php?id=lizenzen_und_software:microsoft_cloud:start
https://service.rz.tu-clausthal.de/apps/licenses/licenses
https://www.microsoft.com/de-de/microsoft-365/download-office
https://www.microsoft.com/de-de/microsoft-365/download-office
https://doku.tu-clausthal.de/
https://www.rz.tu-clausthal.de/
https://www.rz.tu-clausthal.de/

Seite: 2/9 "Microsoft Office 365" vom 12:52 04. September 2026

=.M.{'rﬂ§0“r | Microsodt 365 Produl Bl grad Frive  Farssouns S s _ B

Microsoft 365 herunterladen
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Mutzen Sie die Cloud, wenn Sie Microsoft 365 herunterladen
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Microsoft 365 Installieren

* Klicken Sie im Browser auf den Downloadverlauf (1) und Offnen sie OfficeSetup.exe (2)

e 1

Aktueller Downloadwerlauf

Pling und Preise  Bessourcen Support

B OfficeSetup.eee O

7.1 MB - Fertig

Wallstindiger Dowmiloadverlauf

Microsoft 365 herunterladen
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Fir Windows herunterladen Fir macOs herunterladen

 Bastetigen Sie mit ,Ja"

https://doku.tu-clausthal.de/doku.php?id=lizenzen_und_software:microsoft_cloud:office_365
Dieses Dokument stammt aus der Dokuwiki-Instanz mit dem Titel RZ-Dokumentationen, die vom Rechenzentrum der
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Benutzerkontensteuerung

Maochten Sie zulassen, dass durch diese App
Anderungen an lhrem Gerit vorgenommen
werden?

=. Microsoft 365 and Office

Verifizierter Herausgeber, Microsoft Corporation
Dateiursprung: Festplatte auf diesem Computer

Weitere Details anzeigen

Ja

e Warten Sie bis Microsoft 365 fertig instaliert ist.

=' Microsoft

Please stay online while Microsoft (w ] t &

365 and Office downloads

Wa'll be Jone @ ust 4 moment “ & g

e Klicken sie auf ,Fertig” um die Installation zu abzuschliel3en.

https://doku.tu-clausthal.de/doku.php?id=lizenzen_und_software:microsoft_cloud:office_365

Dieses Dokument stammt aus der Dokuwiki-Instanz mit dem Titel RZ-Dokumentationen, die vom Rechenzentrum der
Technischen Universitat Clausthal bereitgestellt wird.
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Anmelden bei Microsoft 365

¢ Wenn sie lhre Microsoft 365 Lizenz im Service Portal aktiviert haben, kdnnen Sie sich Uber einer
der Apps anmelden. (z.B. Word)

 Offnen Sie Word

¢ Klicken Sie auf ,Anmelden oder Konto erstellen”

& Microsoft ® @

Melden Sie sich an, um mit Word
zu beginnen

« Verwenden Sie die Informationen |hres Geschafts-, Schul-, Uni-
oder persdnlichen Microsoft-Kontos. X

-+ Erstellen und Zusammenarbeiten mit Word, Excel, PowerPoint und
Cutlook

~ Gerdtedbergreifendes Speichern und Freigeben von Dokumenten ﬂ G .
mit dem OneDrive-Cloudspeicher

Word schlieBen

¢ Geben Sie hier bitte als Benutzername <TUC-User>@tu-clausthal.de (z.B. abc123@tu-

https://doku.tu-clausthal.de/doku.php?id=lizenzen_und_software:microsoft_cloud:office_365
Dieses Dokument stammt aus der Dokuwiki-Instanz mit dem Titel RZ-Dokumentationen, die vom Rechenzentrum der
Technischen Universitat Clausthal bereitgestellt wird.


https://service.rz.tu-clausthal.de/apps/licenses/licenses
https://doku.tu-clausthal.de/
https://www.rz.tu-clausthal.de/
https://www.rz.tu-clausthal.de/
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clausthal.de) an und bestatigen Sie mit ,Weiter”.

a8 Microsoft

Anmelden

@tu—clausthal.de| x

Kein Konto? Eins erstellen!

©2026 Microseft Datenschutzbestimmungen

e Tippen Sie Ihr TUC-Passwort ein (1) und bestatigen Sie mit ,,Anmelden” (2).

https://doku.tu-clausthal.de/doku.php?id=lizenzen_und_software:microsoft_cloud:office_365
Dieses Dokument stammt aus der Dokuwiki-Instanz mit dem Titel RZ-Dokumentationen, die vom Rechenzentrum der
Technischen Universitat Clausthal bereitgestellt wird.


https://doku.tu-clausthal.de/
https://www.rz.tu-clausthal.de/
https://www.rz.tu-clausthal.de/
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@tu-clausthal.de

Kennwort eingeben

1
-

Kennwort vergessen

Mit einem anderen Konto anmelden

2.

Mutzungskedingungen  Datenschutz und Cookies

e Klicken Sie dann auf ,Ja“, um auf allen Apps, wie PowerPoint und Excel angemeldet zu sein.

https://doku.tu-clausthal.de/doku.php?id=lizenzen_und_software:microsoft_cloud:office_365
Dieses Dokument stammt aus der Dokuwiki-Instanz mit dem Titel RZ-Dokumentationen, die vom Rechenzentrum der
Technischen Universitat Clausthal bereitgestellt wird.


https://doku.tu-clausthal.de/
https://www.rz.tu-clausthal.de/
https://www.rz.tu-clausthal.de/
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" Microsoft

@tu-clausthal.de

Bei allen Apps und Websites auf diesem Gerét
anmelden?

Wenn Sie Ja auswahlen, geschieht Folgendes:

* Erlauben Sie uns, lhr Geschiéfts-, Schul- oder Unikonto zu verwenden, um Sie
bei Apps und Websites anzumelden, die Sie auf diesem Gerdt verwenden.

* Registrieren Sie dieses Gerat bei Ihrer Organisation, damit sie
Gerdteinformationen wie den Namen des Gerdts anzeigen kann.

Erwdgen 5Sie, Nein, nur diese App auszuwihlen, wenn Sie dieses Gerdt
gemeinsam mit anderen nutzen.

Weitere Informationen zum einmaligen Anmelden

Nein, nur diese App

e Fuhre die Anmeldung weiter aus, in dem sie auf ,Fertig” klicken.

(]

https://doku.tu-clausthal.de/doku.php?id=lizenzen_und_software:microsoft_cloud:office_365
Dieses Dokument stammt aus der Dokuwiki-Instanz mit dem Titel RZ-Dokumentationen, die vom Rechenzentrum der
Technischen Universitat Clausthal bereitgestellt wird.
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B Microsoft

o @tu-clausthal.de

Konto zu diesem Gerat
hinzugefligt

Sie haben jetzt Zugriff auf die Apps und Dienste [hrer
Organisation. Wenn es sich um ein gemeinsam mit
anderen genutztes Gerdt handelt, stellen Sie sicher,
dass Sie lhre Informationen entfernen, wenn Sie fertig
sind.

¢ Klicken sie dann auf ,, Zustimmen®”.

B® Microsoft

Lizenzvertrag zustimmen

Microsoft 365 Apps for Enterprise enthélt diese Apps:

AP RIS

Dieses Produkt enthilt auferdem automatische Office-Updates,
Weitere Informationen

Indem Sie "Zustimmen" auswiahlen, akzeptieren Sie den Microsoft Office-Lizenzvertrag.
Lizenzvertrag anzeigen

‘ Zustimmen ‘

e Wahlen Sie dann ihren Standartdateityp aus und klicken sie auf ,OK".

https://doku.tu-clausthal.de/doku.php?id=lizenzen_und_software:microsoft_cloud:office_365
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Standarddateitypen

Microsaft Office unterstitzt zahlreiche verschiedene Dateiformate, Wahlen Sie das Format aus,
das in Microsoft Word, Microsoft Excel und Microsoft PowerPaoint als Standard verwendet
werden soll.

o [Office Open XML-Formate |

Wahlen Sie diese Option, urn das Dateiformat, das auf die Unterstitzung aller Features von
Micrasoft Office ausgelegt ist, als Standard festzulegen,

Weitere Informationen

_ OpenDocument-Formate

Wahlen Sie diese Option, um die ODF-Dateiformate als Standard festzulegen, die auf die
Unterstitzung der Features von Drittanbieteranwendungen, die auch ODF implementieren,
ausgelegt sind, ODF unterstitzt zahlreiche Features von Microsoft Office, allerdings kann es
vorkommen, dass beim Speichern Teile des Inhalts verloren gehen oder Teile des Dokuments
anschliefiend nicht mehr bearbeitet werden kannen,

Weitere Informationen zum Umfang der ODF-Unterstitzung fiir Microsoft Office-Features

Diese Einstellung kann spater in den "Optionen” jeder &nwendung gedndert werden,

Weitere Informationen dber die Unterschiede zwischen Formaten

e Sie sind jetzt mit Ihrem lizensierten TUC-Account auf den Microsoft 365 Apps angelmeldet.

Direkt-Link: 2
https://doku.tu-clausthal.de/doku.php?id=lizenzen_und_software:microsoft_cloud:office_365 E

Letzte Aktualisierung: 12:52 04. September 2026
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