Artikeldatum:
16:13 07. May 2020

TU Clausthal ===

Veroffentlichen von Sprechzeiten

Veroffentlichen von Sprechzeiten

Mit der Funktion Sprechstunden kdnnen Sie lhren Studenten die Mdglichkeit geben, bei Ihnen zuvor
festgelegte Termine zu buchen.

Hierzu mussen Sie wie in der Anleitung Funktionen aktivieren/deaktivieren beschrieben die Funktion
SprechstundenPlugin in lhren Profil aktivieren.

O SprechstundenPlugin
Ermdglicht dem Benutzer das Anlegen von Sprechstunden, die dann auf dem Profil zur Auswahl
angezeigt werden

Im Anschluss kénnen Sie tber den Reiter Sprechstundentermine die entsprechenden Einstellungen
vornehmen.

Profil  Bild Personliche Angaben  Einstellungen Kategorien Meine Dateien Blubber Meine Meetings ISprcchstundcntcrmincl Mehr ...

Sie sollten nun folgendes Fenster sehen.

Sprechstundentermine - Verwaltung ©)

b Meine Sprechstundentermine
- x
o Derzeit sind keine Sprechstundentermine eingetragen. Beachten Sie den Zusatztext (sieche unten).

Terminblécke anlegen / hinzufiigen

Aktionen

Eﬁ' Sprechstundenblocke anlegen
§ Alternativtext bearbeiten Zusatztext

Einstellungen Es sind keine Termine vorhanden. Bitte kontaktieren Sie den Dozenten direkt.

Benachrichtigungen (ber Buchungen

Export

[ Anmeldungen exportieren

Im linken Fenster konnen Sie Sprechstundenblécke anlegen (1).

Einen Alternativtext bearbeiten (2). Dieser Text wird so lange in lhren Profil angezeigt, bis sie
Sprechstundenblocke angelegt haben.

Wenn Sie den Haken bei Benachrichtigungen Uber Buchungen (3) gesetzt haben werden Sie per E-
MAIl dartber informiert sobald ein Student einern Termin gebucht hat.

Mit Anmeldungen exportieren (4) erhalten Sie eine CSV Datei mit allen aktuell gebuchten Terminen.

https://doku.tu-clausthal.de/doku.php?id=multimedia:studip:sprechstunden&rev=1588868017

Dieses Dokument stammt aus der Dokuwiki-Instanz mit dem Titel RZ-Dokumentationen, die vom Rechenzentrum der
Technischen Universitat Clausthal bereitgestellt wird.
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Wenn Sie einen neuen Sprechstundenblock anlegen sehen sie folgende Fenster. Nun mussen Sie die
entspprechenden Einstellungen vornehmen und Termin speichern klicken. Wenn Sie den Haken bei
,Die freien Sprechstundentermine auch im Kalender markieren” setzen, wird der Terminblock in den

Terminplaner von Stud.IP eingetragen.

https://doku.tu-clausthal.de/doku.php?id=multimedia:studip:sprechstunden&rev=1588868017
Dieses Dokument stammt aus der Dokuwiki-Instanz mit dem Titel RZ-Dokumentationen, die vom Rechenzentrum der

Technischen Universitat Clausthal bereitgestellt wird.
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Neuen Sprechstundenblock anlegen OR
Beginn 115.04.2020 | Ende 106.05.2020 |
“on 08 ~ | 00 ~ Bis 09 ~ : 00

Am Wochentag Mitbwoch  ~

Ort* |Drt

Intervall wochentlich «

Dauer eines Termins: Minuten

Anmerkung zu den Terminen
in diesem Block

|Die freien Sprechstundentermine auch im Kalender markieren [ |

@

Y

Maximale Teilnehmerzahl 1 >

«" Termin speichern ¥ Abbrechen

Direkt-Link:
https://doku.tu-clausthal.de/doku.php?id=multimedia:studip:sprechstunden&rev=1588868017
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