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Alternativ zu dieser Text-Anleitung werden die Schritte, um an einer Konferenz
3 teilzunehmen, auch in diesem Video erlautert.

Far die Verwendung von BBB empfehlen wir den Google Chrome Webbrowser.

Um an einer Konferenz teilzunehmen, benotigen Sie entweder einen Einladungs-Link des Organisators
oder Sie gelangen aus einem Moodle- oder Stud.IP Kurs in eine Online-Veranstaltung.

Wenn Sie dem Einladungs-Link oder der Weiterleitung gefolgt sind, konnen Sie sich entweder Uber
den ,,Anmelden“-Link mit Ihrer RZ-Benutzerkennung einloggen oder Sie geben ohne Anmeldung
einfach Ihren Namen ein.

FUr den Fall, dass Sie vom Organisator einen Raumzugangscode erhalten haben, werden Sie noch vor
der Eingabe des Namens aufgefordert den Code einzugeben.

AnschlieBend gelangen Sie in den Konferenzraum und wahlen, ob Sie aktiv mit Ihrem Mikrofon
teilnehmen oder bei der Konferenz nur zuhéren méchten. Bei Verwendung Ihres Mikrofons wird der
Webbrowser ein Dialogfenster anzeigen, dort bestatigen Sie den Zugriff auf Ihr Mikrofon. Falls Sie
»Nur zuhdren” gewahlt haben, sich spater aber doch zu Wort melden méchten, klicken Sie zweimal
auf den blauen Kopfhorer-Button und wahlen dann die Verbindung mit Mikrofon.

Uber das kleine weiRe Hakchen beim Audio-Button kénnen Sie Ihre Audiogerate auswahlen, die fir
BBB verwendet werden sollen. Es empfiehlt sich, zu Beginn einer Konferenz, die automatisch
gewahlten Gerate dort zu Uberprufen.

Uber den linken Mikrofon-Button schalten Sie sich stumm oder aktivieren lhr Mikrofon. Um
versehentliche Stérungen zu vermeiden, sollten Sie Ihr Mikrofon nur aktivieren, wenn Sie einen
Redebeitrag haben.

Die Freigabe lhrer Kamera funktioniert auf gleiche Weise wie die Freigabe des Mikrofons:

Nach Bestatigung des Zugriffs kdnnen Sie die gewlnschte Kamera auswahlen, die
Ubertragungsqualitat und einen optionalen virtuellen Hintergrund:

https://doku.tu-clausthal.de/doku.php?id=multimedia:webkonferenzen_mit_bigbluebutton:konferenzen_beitreten&rev=1692108488
Dieses Dokument stammt aus der Dokuwiki-Instanz mit dem Titel RZ-Dokumentationen, die vom Rechenzentrum der
Technischen Universitat Clausthal bereitgestellt wird.


https://doku.tu-clausthal.de/doku.php?id=multimedia:web_conferences_with_bigbluebutton:participation_in_a_web_conference
https://video.tu-clausthal.de/film/bigbluebutton-anleitungen_954.html
https://doku.tu-clausthal.de/
https://www.rz.tu-clausthal.de/
https://www.rz.tu-clausthal.de/
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Wenn Sie den Schieberegler nach ganz rechts ziehen, kdnnen Sie mit ,Vom Gerat hochladen* einen
eigenen Hintergrund verwenden.

Die Helligkeit kann mit einem Schieberegler auf- oder abgedunkelt werden. Sie haben die Mdglichkeit
sich selbst oder das gesamte Bild mit ,ganzes Bild“ in der Helligkeit zu verandern.

Uber das weiBe Hakchen beim Kamera-Button kénnen Sie Ihre Videogerate verwalten, wie
beispielsweise eine zweite Kamera aktivieren oder Uber den Menupunkt ,grafische Effekte” den
Hintergrund wechseln.
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NACHRICHTEN Willkemmen in der Sitzung RZ-
Anleitung!
Gffentlicher Chat
Hier finden Sie unsere Anleitungen
zu diesem Dienst: RZ-Doku

NOTIZEN

Bitte benutzen Sie mit BBB den
Geteilte Notizen Web-Browser Chrome oder Edge stile O 5 ¢

und nicht Firefox oder Safaril

TEILNEHMER (1) & ‘n,‘ mm ‘A, B e nnen sie personliche
Fiir simtliche Inhalte der .I I ko en an TUC ebconf Einstellungen ndern und die
=) : » ) ’ Konferenz verlassen.
Jeremias Hilbner (ich Videokonferenzen gilt das Information finden Sie unter tu-c.de/webcanf-doku A —
o h B - Urheberrechtsgesetz. Bei Fragen und Problemen kénnen Sie sich an support@rz.tu-clausthal.de wenden.

Videokonferenzen werden von den Fir TUC Webconf empfehlen wir den Web-Browser Google Chrome!
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Vervielfltigungen (§ 16 UrhG), R — Offentlicher Chat

Verbreitungen (§17 UrhG) oder ein Nachrichten an alle Multiuser Whiteboard

sffentliches Zuganglichmachen Teilnehmer:innen senden. Sie kénnen auf dem
Whitehoard zeichnen und

(§19a UrhG) der S Geteilte Notizen . es zeitgleich mit anderen
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Videokonferenzinhalte sind nur mit N Gemeinsam einen Text erstellen. Tellnehmer:innen nutzen. &
der schriftlichen Erlaubnis des [nl
Initiators der jeweiligen
Videokonf, L IA.g X gy Tellnehmerinnen verwaiten i
Ideokonferenz zulassig. Rechte dndern und T
Gruppenriume erstellen. @
Um sich per Telefon in diese
Konferenz einzuwihlen, rufen Sie Aktionen Mikrofon / Audio Webcam e Screen Sharing Prasentation Qﬂandheben o]
05323-72-8872 an und geben die PIN Das Layout andern. ) Schalten Sie das Sie kannen lhre Als Prisentalorin wegschalten sie konnen sich fur
52966 ein. Als Prasentator:in kdnnen Sie: Mikrofon bitte nur Webcam ein- und kénnen Sie lhren Hier knnen Sie diese eine Wortmeldung
Priisentationen hochladen gin, wenn Sie ausschalten und den ganzen Bildschirm Startiolie bzw, die melden
und wechseln, Umfragen einen Redebeitrag Hintergrund oder ein einzelnes Prasentation auf Ihrem
starten, externe Videos teilen. haben. wechseln. Fenster freigeben. Bildschirm ausblenden.

To invite someone to the meeting,
send them this link:
https://webconf-ng.rz.tu-
clausthal.de/rooms/cep-nrp-txp-
xpz/join
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Unten rechts kdnnen Folien und Prasentationen mit dem Tafel-Button ein- und ausgeblendet werden.
Die Standard-Folie ist zu Beginn einer Konferenz ausgeblendet. Mit dem Handzeichen-Button kénnen
Sie dem Moderator eine Wortmeldung anzeigen oder Uber das Hakchen einen anderen Status

anzeigen.

Unten links kénnen Sie Uber das Plus-Symbol das Layout der Webcams und der Prasentation flr sich
anpassen.

= Layout-Einstellungen

Sie verlassen die Konferenz Uiber den drei-Punkte-Button rechts oben oder durch SchlieBen des
Browserfensters. Die anderen Teilnehmer verbleiben im Konferenzraum.

Chat und geteilte Notizen
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Der Chat ist standardmaRig fur alle Teilnehmer sichtbar, die Nachrichten werden nicht gespeichert,
wenn die Konferenz beendet wird. Sie kdnnen den Inhalt des Chats aber Uber den Options-Button
abspeichern:

E { Offentlicher Chat H
RACHRNCHTEN Willkermmen in der Sitzung RZ Anbeitung! .
3 Kopieren
Orffentlcher Chat Hier finden Sie unsere Anleitungen ru diesem Dienst: BE-Doky
MOTIZE N Fir simitliche Inhalte der Videokanferenten gilt das

Urhehermechtsgesatz. Videokonterenzon werdan von den
Imitiatosen im Rakmen von dienstlichen Basprechungsn oder
Lebrveranstaltungen der TU Clawsthal d urchgeflihrt.
Aufnahmen, Yervieltsltigungen (% 16 UrhG), erbeeitungen (517
UrhiG) oder ein Gfentliches fuginglichmachen (§1%a UrhG) der
videckonferenzinhalte sind rur mit der schftlichen Eraubals
Seapewl-umr ik dies Imitiators der jeweiligen Videokonferene mlissg.

Geteilie Hotizen

TEILHEHMER [

U sich per Telelon in disse Konferen: sinswadhlen, rofen sie
05333-73-8878 an und geben damn 63553 ein.

Jeremias Hubnar

e
-

Mit einem Klick auf einen Teilnehmer, kdnnen Sie diesem auch private Direkt-Nachrichten schicken.

Mit geteilten Notizen kdnnen Sie in einer Konferenz mit den Teilnehmern gemeinsam Texte schreiben
und anschlieBend in einem Standardformat speichern:

m U Claustha

Einstellungen konfigurieren

In der rechten oberen Ecke finde Sie zwei Buttons, die drei Punkte 6ffnet die Optionen und der Button
links daneben zeigt Ihren Verbindungsstatus an. Um die Einstellungen zu verandern klicken Sie auf
die drei Punkte und auf ,Einstellungen®:

https://doku.tu-clausthal.de/doku.php?id=multimedia:webkonferenzen_mit_bigbluebutton:konferenzen_beitreten&rev=1692108488
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+ % Vollbild-Anwendung

& Einstellungen

(i) Versionsinfo
(7) Hilfe
[ Tastenkombinationen

[+ Konferenz verlassen

O Konferenz beenden

Bei der ersten Kategorie ,Anwendung” konnen Sie die ,Audiofilter fUr das Mikrofon“ ausschalten, was
aber nur bei dedizierten Konferenzanlagen mit Echounterdrickung gemacht werden sollte.

Mit ,Seitenweises Anzeigen von Webcams*” kdnnen Sie die Funktion ausschalten, dass maximal 16
Webcams gleichzeitig angezeigt werden. Da jede Webcam-Ubertragung Rechenleistung benétigt, ist
es ratsam die Funktion nicht grundlos zu deaktivieren.
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Einstellungen Schliefien Speichem
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Falls Sie bestimmte Audio- oder visuelle Hinweise in der Konferenz aus- oder anschalten moéchten,
kénnen Sie dies Uber Benachrichtigungen anpassen:

Einstellungen Schieter

3 Anwendung Benachrichtigungen
Definieren Sie, wie und was lhnen mitgeteilt wird.
= Daten sparmodus Audio-Hinweise Popup-Hinweise

Chatnachricht AN I:I ALIS ':_)

Teilnehmer tritt be ALUS {, AUS (‘

Teilnehmer geht AUS |f1 ALIS Ii)
\

Gast im ‘Warteraumn AM ‘::I AM (}

Hand heben AM ‘:jl AN (}

Wenn Sie eine schwache Netzanbindung oder einen schwachen Computer haben und deshalb
Stabilitatsprobleme auftreten, konnen Sie beim Datensparmodus die Anzeige von Webcams und/oder
die BildschirmUbertragung deaktivieren.
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Einstellungen aicser [

83 anwendung Datensparmodus
m Benachrichtigungen Um Datentransfervolumen zu sparen, kinnen Sie hier einstellen,
was angezeigh wird.
o «
Verbindungstatus

@ Neben dem Hauptmenu wird der Verbindungsstatus angezeigt. Wenn Sie darauf klicken,
erhalten Sie weitere Informationen. Fur eine zuverlassige Videokonferenz sollte der Button grin sein.
Wenn er haufiger auf violett oder rot wechselt, ist lhre Internet-Verbindung vermutlich zu schwach
oder gestort. Durch Reduktion der Qualitat Inrer Webcam oder die Aktivierung des Datensparmodus
(s.0.) kdnnen Sie ggf. kurzfristig eine Verbesserung erreichen.

Bitte lesen Sie bei Storungen und schlechten Verbindungen auch unsere Hinweise in der FAQ zu
BigBlueButton.

Verbesserung der Bild- und Ton-Qualitat

e Schalten Sie lIhr Mikrofon mit dem Mikrofon-Symbol im unteren Bildbereich aus (mute), wenn Sie
langere Zeit nichts sagen mochten.

e Vermeiden Sie Storquellen und Hintergrundgerausche (Telefon stumm schalten, Fenster und
Taren schliel3en, etc.)

* Ein Headset bietet eine deutlich bessere Sprachverstandlichkeit als in Laptops eingebaute
Mikrofone. Denn diese nehmen haufig sehr viele Umgebungs- und Stérgerausche auf.

e Sorgen Sie fur eine ausreichende Beleuchtung Ihres Arbeitsplatzes. Vermeiden Sie dabei
Gegenlichtsituationen wie ein Fenster oder einen angestrahlten weien Hintergrund.

e Positionieren Sie die Kamera Uber oder direkt neben dem Bildschirm, um die Blickachse zu
erhalten und irritierende Perspektiven zu vermeiden.

* Nutzen Sie moglichst eine kabelgebundene LAN-Verbindung zu Ihrem Endgerat. Falls nur WLAN
verfugbar ist, achten Sie auf eine gute Signalstarke und eine geringe Auslastung durch andere
Nutzer bzw. andere Datenubertragungen.
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e Wenn Sie den Dienst zu Hause nutzen mdchten, sollte Ihr Anschluss gentigend Bandbreite
haben. Testen Sie die Geschwindigkeit Ihrer Netzverbindung mit
https://speedtest.rz.tu-clausthal.de/.

e Verandern Sie ggf. die Videoqualitat von hoch (voreingestellt) auf Mittel, um Netzbandbreite
einzusparen.

Weitere Anleitungen zum Thema BigBlueButton in den RZ-
Dokumentationen

 BigBlueButton im Horsaal

e BigBlueButton mit Videokonferenzanlagen von Poly nutzen
¢ FAQ zu BigBlueButton

e Teilnahme an einer Webkonferenz

e Konferenzen in BigBlueButton erstellen und verwalten
e Moderation einer Webkonferenz

e Plugin fUr Moodle zur Einbindung von BigBlueButton

e Neuerungen bei BigBlueButton

* Prasentieren in einer Webkonferenz

e Plugin fur Stud.IP zu Einbindung von BigBlueButton
Teilnahme an einer Webkonferenz per Telefon

[mitarbeitende], [studierende]

Direkt-Link:
https://doku.tu-clausthal.de/doku.php?id=multimedia:webkonferenzen_mit_bigbluebutton:konferenzen_beitreten&rev=1692108488 2
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