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Moderation einer Webkonferenz

Erstellung und Verwaltung von Konferenzraumen

Rufen Sie https://webconf.tu-clausthal.de/b auf und melden Sie sich mit Ihrem RZ-Klrzel und
zugehdrigen Passwort an. Nachfolgen werden Sie zu Ihrem BBB-Profil weitergeleitet, wo Sie neue
Raume erstellen oder bestehende konfigurieren kénnen.

Bei der Raumerstellung haben Sie eine Vielzahl von Einstellungsmaglichkeiten

Die Automatische Stummschaltung von Teilnehmern beim Betreten ist empfehlenswert, um
versehentliche Stérungen zu minimieren

Zugangscodes schutzen lhren Raum vor unerwinschten Besuchern und der Moderator-Code spart
Ihnen potenziell die manuelle Vergabe von Rechten in einer Konferenz

Neuen Raum erstellen

A2 Anleitung
Zugangscode: (54500
Moderatoren-Code: ztjygf

Teilmehmer baim Betreten stummschalten (}

Freigabe durch Moderator bevor der Raum betreten werder

kann
Jeder Teilnehmer kann die Konferenz starten
Alle Teilnghmar nehmen als Moderator teil

Disable Microphone sharing

Disable Webcam sharing

Allcw only moderators to see Webcams

Automatisch dem Rawm beitreten

m AN

See konnen den Raum jederzent wieder [oschen.
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Wenn Sie diese Einstellungen fur einen bereits erstellten Raum konfigurieren mochten klicken Sie auf
den Menu-Button, erkenntlich durch die drei Punkte

Uber den Menii-Button kénnen Sie auch mit ,,Zugriff verwalten“ eine oder mehrere Personen
auswahlen die lhren Konferenzraum starten konnen und automatisch Moderatoren der Konferenz sind

Raumzugang teilen

Geteilt mit Max Mu

Max Mustermann

Anderungen abbrechen

Wenn ein Raum mit einem Nutzer geteilt wird, erhalt dieser Mutzer
dadurch das Recht im Raum eine Konterenz zu starten und die

Aufzeichnungen des Raums anzusehen.

Wenn jemand mit Ihnen einen Raum teilt, wird dieser ebenfalls neben lhren erstellten
Konferenzraumen angezeigt

Wenn Sie eine Konferenz starten mochten, wahlen Sie den gewlnschten Raum aus und klicken auf
~Starten”, Sie werden automatisch mit dem Raum verbunden

Teilnehmerverwaltung

Wenn Sie lhren Konferenz-Raum durch die Option , Freigabe durch Moderator bevor der Raum
betreten werden kann“ eingeschrankt haben, geben Sie wartende Gaste an folgender Stelle frei
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“Momentan keine Nachricht varhanden™

Unbearbeitete Teilnehmer dberprofen

risierten erlauben

erlauben

Alle erlauben

[ Awswahl fur die Zukunft speichem
3 unbearbeitete Teilnehmer

e [1]Beizpiel-user3 Akzeptieren | Ablehnen
e [2]Beispiel-userl Akzeptieren | Ablehnen

° [I]Beispiel-user2 Akzeptieren | Ablehnen

Uber den Zahnrad-Button éffnen Sie die Teilnehmer-Verwaltung einer Konferenz
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Willkommen in der Sitzung Startraum!

Hier finden Ske unsere Anleltungen zu diesem Dlenst: BZ-
Daku

Fiir samtliche Inhalte der Videokonferenzen gilt das
Urheberrechtsgesetz. Videokonferenben werden van den
Initiatoren im Rahmen von dienstlichen Besprechungen
auilpr | phrvarand sl tanesn dee T Clagarkhsl

Alle Teilnehmer stummachaten
tliches
Alle Teilnghmer aulier den Prisentator
sturnmischalten chen
ferenz
Telnehmemechie sinschranken
Gastzugang regeln
ihlen,
Tednehmemamen speicharn W0E ein.
&lle Statusicons lGschen
Gruppenraume erstelan o3l
Uritesrtited &chunibsin n3o-hoe

Mit , Teilnehmerrechte einschranken” kdonnen Sie fur alle Teilnehmer bestimmte Funktionen erlauben

oder beschranken
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Moderatoren werden von diesen Einstellungen nicht betroffen

Tellnehmerrechte elnschrinken

Funktion

in
' 4
' =
!

»Gastzugang regeln” bietet Ihnen die Mdglichkeit wahrend der laufenden Konferenz den Zugang zum
Konferenzraum einzuschranken oder zu o6ffnen

Entweder kann ein Moderator wartende Gaste einlass geben oder verweigern, der Zugang zum Raum
wird generell gesperrt oder ist flr jeden offen

Sofern ein Raumzugangscode gesetzt wurde, behaltet er weiterhin seine Gultigkeit unabhangig was
bei ,,Gastzugang regeln” konfiguriert wurde, durch einen Moderator-Code kénnen Moderatoren auch
bei einem geschlossenen Raum weiterhin die Konferenz betreten

Gastzugang regeln
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Gruppenraume

Wenn Sie lhre Konferenz-Teilnehmer flr eine festgelegte Zeit in definierte Gruppen aufteilen méchten
wahlen Sie ,Gruppenraume erstellen” bei der Teilnehmerverwaltung aus
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Auf der nachfolgenden Seite konnen Sie Teilnehmer eigenstandig oder zufallig aufteilen, die Laufzeit

der Gruppenraume bestimmen und deren Anzahl (bis zu 16 Gruppenraume)

Gruppenraume

Den Tellnehnsern ertsuben, slch selbist einen Gruppenrasm asszusuchen.

Micht pugewissen (4

SihlieRar

Bum 1 Rl 2
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Nach der Erstellung werden alle ausgewahlten Teilnehmer automatisch mit einem Gruppenraum
verbunden und treten diesem nach Bestatigung seitens des Teilnehmers bei

Der Haupt-Konferenzraum bleibt weiterhin offen und alle Teilnehmer verbunden, die Audioverbindung
mit dem Hauptraum wird beim Betreten eines Gruppenraums getrennt

Mit einem Klick auf das Feld ,Gruppenraume” werden lhnen alle Gruppenraume angezeigt, Sie
kénnen einem bestimmten Raum beitreten, Uber das Plus-Symbol die Laufzeit erhdhen oder die
Gruppenraume sofort beenden

e Raum 1 {2)
Beispiel-userl, Bejsphel-userd

Baum 2 0] a1 bemitrete

Dauer 09:3% &

Flr den Fall, dass Teilnehmer einem Gruppenraum zugeordnet werden mussen, nachdem diese
bereits erstellt wurden, konnen Uber die Teilnehmerverwaltung weitere Einladungen verschickt
werden
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Alke Gruppenriume beenden

Wenn die Gruppenraume beendet werden oder die Laufzeit ablauft, werden die Gruppenrdume
geschlossen und alle Teilnehmer werden wieder zum Hauptraum weitergeleitet

Weitere Anleitungen zum Thema BigBlueButton in den RZ-
Dokumentationen

e BigBlueButton im Hdérsaal

¢ BigBlueButton mit Videokonferenzanlagen von Poly nutzen
e FAQ zu BigBlueButton

e Teilnahme an einer Webkonferenz

e Konferenzen in BigBlueButton erstellen und verwalten

e Moderation einer Webkonferenz

e Plugin fur Moodle zur Einbindung von BigBlueButton

¢ Neuerungen bei BigBlueButton

e Prasentieren in einer Webkonferenz

e Plugin far Stud.IP zu Einbindung von BigBlueButton

e Teilnahme an einer Webkonferenz per Telefon

e Einbinden eines Videos vom Video-Server in BigBlueButton

[mitarbeitende], [studierende]
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