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Moderation einer Webkonferenz

Moderation einer Webkonferenz

Teilnehmerverwaltung

Uber den Zahnrad-Button éffnen Sie die Teilnehmer-Verwaltung einer Konferenz.
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Mit ,Teilnehmerrechte einschranken” konnen Sie fiir alle Teilnehmer bestimmte Funktionen erlauben
oder beschranken. Moderatoren werden von diesen Einstellungen nicht betroffen.
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Teilnehmerrechte einschranken

Diese Optionen ermdglichen es, bestimmte Funktionen fir Teilnehmer
einzuschrinksn.
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»Gastzugang regeln” bietet Ihnen die Mdglichkeit wahrend der laufenden Konferenz den Zugang zum
Konferenzraum einzuschranken oder zu 6ffnen. Ein Moderator kann wartenden Gaste individuell
Einlass geben, der Zugang zum Raum wird generell gesperrt oder ist flr jeden offen. Sofern ein
Raumzugangscode gesetzt wurde, behalt er weiterhin seine Gultigkeit unabhangig davon, was bei
»Gastzugang regeln” konfiguriert wurde. Durch einen Moderator-Code kdnnen Moderatoren auch bei
einem geschlossenen Raum weiterhin die Konferenz betreten.
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Gastzugang regeln

Grundregel fir den Gastzugang dndern

Immer akreptieren

Wenn Sie lhren Konferenz-Raum durch die Option ,Freigabe durch Moderator bevor der Raum
betreten werden kann“ eingeschrankt haben, geben Sie wartende Gaste an folgender Stelle frei:
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3 unbearbeitete Teilnehmer
e [1]Beispizl-user3 Akzeptieren | Ablehnen
e [2]Beispisl-userl Akzeptieren | Ablehnen

e [3]Beispizl-user2 Akzeptieren | Ablehnen

Gruppenraume

Wenn Sie lhre Konferenz-Teilnehmer flir eine festgelegte Zeit in Gruppen aufteilen mdchten, wahlen
Sie ,,Gruppenraume erstellen” bei der Teilnehmerverwaltung aus.
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Auf der nachfolgenden Seite kénnen Sie Teilnehmer manuell oder zufallig aufteilen, die Laufzeit der
Gruppenraume bestimmen und die Anzahl der Gruppen (max. 16).
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Gruppenrdume Schleen

Tipp: Sie kdnnen die Teilnehmer per Drag-and-Drop ginem bastimmten Gruppenraum zuweisen.

Anzahl der Riume Dauer (Minuten)

ﬁ - -~ o
2 15 =/ T/ Zufillig zuordnen

|:| Den Teilnehmern erlauben, sich selbst einen Gruppenraum auszusuchen.

‘ Micht zugewiesen (4) | | Raum 1 | |Raum2

Jeremias Hubner {ich)
Beispiel-userl

Beispiel-user2

Nach der Erstellung werden alle ausgewahlten Teilnehmer automatisch in einen Gruppenraum
eingeladen und treten diesem nach Bestatigung bei. Der Haupt-Konferenzraum bleibt weiterhin offen
und alle Teilnehmer verbunden. Die Audioverbindung mit dem Hauptraum wird beim Betreten eines
Gruppenraums getrennt.

Mit einem Klick auf das Feld ,Gruppenraume” werden lhnen alle Gruppenraume angezeigt, Sie
kénnen einem bestimmten Raum beitreten, Uber das Plus-Symbol die Laufzeit erh6hen oder die
Gruppenraume sofort beenden.
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['U Clausthal < Gruppenraume

NACHRICHTEN Raum 1 (2) Raum beitreten

Beispiel-userl, Beispiel-user2
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Raum 2 (0) Raum beitreten

MOTIZEM
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Dauer 02:39 &

Alle Gruppenrdume beenden

Fur den Fall, dass verspatete Teilnehmer einem Gruppenraum zugeordnet werden mussen, nachdem

diese bereits erstellt wurden, kénnen Uber die Teilnehmerverwaltung weitere Einladungen verschickt
werden.
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Alle Gruppenrdume beenden

Wenn die Gruppenraume beendet werden oder die Laufzeit ablauft, werden die Gruppenraume
geschlossen und alle Teilnehmer werden wieder zum Hauptraum weitergeleitet.

Weitere Anleitungen zum Thema BigBlueButton in den RZ-
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Dokumentationen

e BigBlueButton im Horsaal

e BigBlueButton mit Videokonferenzanlagen von Poly nutzen
e FAQ zu BigBlueButton

e Teilnahme an einer Webkonferenz

e Konferenzen in BigBlueButton erstellen und verwalten

e Moderation einer Webkonferenz

e Plugin far Moodle zur Einbindung von BigBlueButton

e Neuerungen bei BigBlueButton

* Prasentieren in einer Webkonferenz

e Plugin fur Stud.IP zu Einbindung von BigBlueButton

e Teilnahme an einer Webkonferenz per Telefon

e Einbinden eines Videos vom Video-Server in BigBlueButton

[mitarbeitende], [studierende]

Direkt-Link:
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