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Microsoft Office 365

Einleitung

Im Zuge des Campus Agreements mit Microsoft stellt die TU-Clausthal ihren Studierenden und
Mitarbeitern Microsoft Office 365 zur Nutzung auf bis zu funf privaten Geraten zur Verfugung.

Wir weisen ausdrucklich darauf hin, dass dienstliche Daten nicht auf 6ffentlichen bzw.
externen Speicherlaufwerken (Cloud Services, etc.) gespeichert werden durfen!

Das RZ bietet fur dieses Produkt keinen Support.

Nutzungsbedingungen akzeptieren

¢ Melden Sie sich im Service Portal des Rechenzentrums mit Ihrem RZ-Account an (1) und
bestatigen Sie mit ,Anmelden” (2).

(]

e Wahlen Sie im oberen Reiter den Menupunkt , Nutzer-Service” aus (1) und klicken Sie auf
,Office 365 (2). Lesen Sie die dort gezeigten Datenschutzhinweise und Nutzungsbedingungen
sorgfaltig durch.

e Scrollen Sie bis zum Ende der Seite, setzen Sie den Haken bei ,,Nutzungsbedingungen und
Datenschutzhinweise gelesen und akzeptiert” (3) und bestatigen Sie mit ,,Speichern” (4).

https://doku.tu-clausthal.de/doku.php?id=lizenzen_und_software:office_365&rev=1587040577

Dieses Dokument stammt aus der Dokuwiki-Instanz mit dem Titel RZ-Dokumentationen, die vom Rechenzentrum der
Technischen Universitat Clausthal bereitgestellt wird.


https://service.rz.tu-clausthal.de/dashboard
https://doku.tu-clausthal.de/
https://www.rz.tu-clausthal.de/
https://www.rz.tu-clausthal.de/
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Kontakt zum Datenschutzbeauftragten
dshi@tu-clausthal.de

Rechte des Betroffenen

Sie haben wuns gegeniber i Viorliegen der gesetzlichen Voraussetzungen das Fechit

+ Auskurft dariber 2u verlangen, welche Daten von Ihnen bel uns verarbeitet werden [Art. 15 D5-GVO):

+ |hre Daten berichtigen oder Idschen zu lassen, soweit nicht unser berechiigtes Interesse oder eine gesetzliche Verpflichtung der Verarteitung
entgegensteht (At 16, 17 DE-GWO)

+ Die Verareitung threr Daten einzuschranken (Art. 13 D5-GVO)

+ Auf Datenlbertragbarkeit geltend machen zu kénnen (At 20 D5-GVO)

Zustandige Aufsichtsbehdrde:

Die Landesbeauftragte fir den Datenschutz Miedersachsen
Prinzenstralie 5

FN 55 Hannonwer

Telefion 0511120 4500

Fax (5711120 4599

poststelle@fd niedersachsende

Weitere Hinweise

Weitere Information zum Datenschutz in der Clowd von Microsoft fimden Sie unter https: privacy.microsoft.comy/de-de

3 : E]l‘lu‘.:unl.]s-b-:-:ll'|qur|-._|q.-|' und Datenschutzhinwsise gelesen und akzeptasrt

4. || seichem

* Nachdem Sie gespeichert haben, wird ihr Account fur Office 365 bei Microsoft freigeschaltet.
Dies kann bis zu 2 Stunden in Anspruch nehmen.

Anderungen wurden gespeichert. Es kann bis zu 2 Stunden dauern, bis die Anderungen aktiv werden.

# Nutzungsbedingungen und Datenschutzhinweise gelesen und akzeptiert

Speichern

Anmeldung bei Office

e ,Office 365 Pro Plus aus Student Advantage Benefit” kann direkt von Microsoft auf der Seite
www.office.com mit Ihrem RZ-Konto (RZ-Kennung@tu-clausthal.de) bezogen werden.
e Informationen zur Nutzung finden Sie im Service Portal des Rechenzentrums.

¢ Klicken Sie auf ,Anmelden”.

https://doku.tu-clausthal.de/doku.php?id=lizenzen_und_software:office_365&rev=1587040577

Dieses Dokument stammt aus der Dokuwiki-Instanz mit dem Titel RZ-Dokumentationen, die vom Rechenzentrum der
Technischen Universitat Clausthal bereitgestellt wird.


http://www.office.com
https://service.rz.tu-clausthal.de/apps/licenses/office365
https://doku.tu-clausthal.de/
https://www.rz.tu-clausthal.de/
https://www.rz.tu-clausthal.de/
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Willkommen bei Office
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e Geben Sie hier bitte als Benutzername <lhre RZ-Kennung>@tu-clausthal.de (z.B. abc123@tu-
clausthal.de) an (1) und bestatigen Sie mit ,Weiter” (2).

(]

e Tippen Sie Ihr RZ-Kennwort ein (1) und bestatigen Sie mit ,Anmelden” (2).

B Microsoft

“ @tu-clausthal.de

Kennwort eingeben

1 AR R L L L LR L L]
L]

Kennwort vergessen

> I

¢ Klicken Sie auf , Weiter”.

(]

 Sie werden auf eine neue Seite verwiesen, in der Sie zur Hinterlegung weiterer Merkmale

aufgefordert werden. Dieses ist optional. MOchten Sie keine weiteren Daten angeben, kdnnen
Sie dieses mit ,Abbrechen” Uberspringen.

https://doku.tu-clausthal.de/doku.php?id=lizenzen_und_software:office_365&rev=1587040577

Dieses Dokument stammt aus der Dokuwiki-Instanz mit dem Titel RZ-Dokumentationen, die vom Rechenzentrum der
Technischen Universitat Clausthal bereitgestellt wird.


https://doku.tu-clausthal.de/
https://www.rz.tu-clausthal.de/
https://www.rz.tu-clausthal.de/
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¢ Sie gelangen wieder zur Anmeldeseite zurtck. Hier kdnnen Sie sich aussuchen, ob Sie dauerhaft
bei Microsoft angemeldet bleiben wollen. Auch dieses ist optional.

]
Office 365 herunterladen

* Wahlen Sie die Option ,Office installieren” (1) und klicken Sie auf , Office 365-Apps” (2). Office
365 wird nun heruntergeladen.

Guten Tag 1.| office installieren

2. Office 365-Apps
Enthilt Outlaak, OneDrive for Business, Ward,
Excel, PowerPaint und mehr,

&=

Weitere Installationsoptionen

Wahlen Sie eine andere Sprache aus, oder
installieren Sie andere zusammen mit brem
Abonnement werfiighare Apps

Office 365 installieren

e Klicken Sie auf die Setup.exe, welche Sie soeben heruntergeladen haben, um diese
auszufihren.

Mur noch ein paar weitere Schritte

@ Klicken Sie auf ® Online bleiben

“Ausfihren®,
Klicken, S ki e Bldachinmried Clartan,
auf cie Setup-Datei

@ Sagen Sie "Ja".

Ehcien Sie auf Ja, um die Installabon 2

1 9Bnu-causthal de

Schiliefen Benatigen Sie Hilfe bei der Installation?

M SetupDefde-de Cloee =

https://doku.tu-clausthal.de/doku.php?id=lizenzen_und_software:office_365&rev=1587040577
Dieses Dokument stammt aus der Dokuwiki-Instanz mit dem Titel RZ-Dokumentationen, die vom Rechenzentrum der
Technischen Universitat Clausthal bereitgestellt wird.
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https://www.rz.tu-clausthal.de/

"office_365" vom 14:36 16. April 2020

Seite: 5/7

e Es erscheint eine Sicherheitswarnung. Klicken Sie auf ,Ausfuhren”.

Date: 6ffnen - Sicherheitswamung >

Machten Sie diese Datei ausfihren?

w8061 -Thfb7dBe1bf TX DB Platform def b 48 .exe
Microsoft Corporation

Arnwendung

C\Users\| hDownloads\Setup.Def de-de_0365Pr...

Ausfshren || [ Abbrechen

Vor dem Offnen dieser Datei immer bestatigen

s Dateien aus dern Intermet kénnen nitzlich sein, aber dieser Dateityp kann
|‘ eventuell auf dem Computer Schaden anrichten, Fihren Sie nur Software

von Herausgebern aus, denen Sie vertrawen. Welches Risiko besteht?

 Bestatigen Sie mit ,Ja“.

] Microsoft Office

Verifizierter Herausgeber: Microsoft Corporation
Dateiursprung: Aus dem Internet heruntergeladen

Weitere Details anzeigen

BT

e Der Installer wird Ihr System fur Office 365 vorbereiten. Die Installation erfolgt im Hintergrund.

Bitte lassen Sie ihren Computer eingeschaltet.

https://doku.tu-clausthal.de/doku.php?id=lizenzen_und_software:office_365&rev=1587040577

Dieses Dokument stammt aus der Dokuwiki-Instanz mit dem Titel RZ-Dokumentationen, die vom Rechenzentrum der

Technischen Universitat Clausthal bereitgestellt wird.


https://doku.tu-clausthal.de/
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Bleiben Sie bitte online, wahrend Office heruntergeladen wird.

Wir sind gleich fertig.

¢ Die Installation ist abgeschlossen. Bestatigen Sie mit ,,SchlieBen”.
e Sie kénnen die installierten Office 365 Produkte jetzt nutzen.

B Microsoft

®

Alles bereit. Office ist jetzt installiert.
Klicken Sie auf ~Start”, um Ihre Apps anzuzeigen.

Schliefen

https://doku.tu-clausthal.de/doku.php?id=lizenzen_und_software:office_365&rev=1587040577
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Direkt-Link:

Letzte Aktualisierung: 14:36 16. April 2020
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